RIEGER SERV'CE Mit Uber 45 Jahren Branchenerfahrung sind wir ein

. . dauerhafter und sicherer Arbeitsgeber in der Region
Leitarbeit

N
S My

Wir suchen ab sofort (m/w/d)

Ausbildung zum Kaufmann fir Biromanagement (m/w/d) im Raum

Ihre Aufgaben STELLENDETAILS

¢ BUro- und Verwaltungstatigkeiten Beruf

* Empfangstatigkeiten Ausbildung zum Kaufmann fur
* Ansprechpartner fir Kunden, Interessenten und Mitarbeiter / innen Buromanagement (m/w/d)

Anlegen und Fuhren von Mitarbeiter-/Bewerberakten Offene Stellen

¢ Pflege der Einsatzzeiten von Mitarbeitern / innen

® Vorbereitende Tatigkeiten zur Lohnerstellung !
® Schalten von Stellenanzeigen Arbeitsort
* Fuhren von Bewerbungsgesprachen Reutlingen
°  Frihzeitige Ubernahme von Verantwortung durch Abwechslungsreiche Projekte und e
Sonderaufgaben und noch vieles mehr..... .
Vollzeit
Vergiitung
lhr Profil nach Vereinbarung
* Mittlerer Schulabschluss KONTAKT
® Gute Noten in Deutsch, Mathematik und Englisch
° Interesse an Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln RIEGER SERVICE GmbH
* offene, freundliche und kommunikative Personlichkeit Zeitarbeit - Personalvermittlung

hoher Grad an Motivation und Organisationgeschick 72764 Reutlingen

GartenstralRe 6
¢ strukturierte und genaue Arbeitsweise Tel.: 07121/ 38850

® Stressresistent marco.reiff@rieger-service.de
¢ Teamféhig

® ausgepragtes Zahlenverstandnis

¢ Zuverlassig

° Punktlich FUR ONLINE-INFORMATIONEN:

www.rieger-service.de

. . oder QR-Code scannen:
Das bieten wir IThnen

¢ fast 50 Jahre Branchenerfahrung

® personliche Betreuung und Einarbeitung vor Ort
® gute Weiterbildungsmdglichkeiten
* flache Hierarchien, direkter Kontakt zur Geschéaftsleitung



mailto:marco.reiff@rieger-service.de
http://www.rieger-service.de

lhre Vorteile bei uns

Als Personaldienstleister gehtren wir im Bereich der Zeitarbeit- und Personalvermittiung mit
fast 50 Jahren zu den altesten Anbietern in Baden-Wirttemberg.

STELLENDETAILS

Beruf

Ausbildung zum Kaufmann fur
Biromanagement (m/w/d)
Offene Stellen

1

Arbeitsort

Reutlingen

Arbeitszeit

Vollzeit

Vergutung

nach Vereinbarung

KONTAKT

RIEGER SERVICE GmbH
Zeitarbeit - Personalvermittiung

72764 Reutlingen
GartenstralRe 6

Tel.: 07121/ 38850
marco.reiff@rieger-service.de

FUR ONLINE-INFORMATIONEN:

www.rieger-service.de
oder QR-Code scannen:



mailto:marco.reiff@rieger-service.de
http://www.rieger-service.de

